Dziaty Spétdzielni Mieszkaniowej "Potudnie” w siedzibie przy ul. Strzelcéw Karpackich 1

Godziny pracy

Parter - pokéj nr 1

Parter — pokoj nr 4

Parter - pokéj nr 2,
Pietro -pokdj nr 6
Zastepca Kierownika
Administracji (pokdj nr 6)

Przyjmowanie i rejestracja biezgcych probleméw
eksploatacyjnych i technicznych.

Najem lokali, miejsc postojowych, pomieszczen
gospodarczych. Dorabianie pilotow i kluczy.

Rozliczanie kosztéw wody uzytkowej i centralnego
ogrzewania.

Catoksztalt spraw technicznych, remontowych, wymiany
legalizacyjnej wodomierzy i cieptomierzy, okresowej
kontroli wentylacji, instalacji elektrycznej i gazowej.

Pokoj nr 1
stacjonarny 58 306 84 94
stacjonarny 58-306-75-03 w.25

Pokdj nr 4
stacjonarny 58-326-05-48
stacjonarny 58-306-75-03 w.36

Pokdj Nr 2
stacjonarny 58 326 05 44
58 306 75 03 w.34

Pokéj Nr 6
stacjonarny 58-326 05 45
stacjonarny 58-306-75-03 w.35

Lp. Dziaty Prowadzone sprawy Telefon, e-mail Spétdzielni
1 SEKRETARIAT Przyjmowanie i rejestracja korespondencji wptywajgcej | tel. 58-306-75-03 Poniedziatek
i wychodzgcej Spoétdzielni. tel. 58-306-75-04 8% - 17%
Pietro — pokdi nr 13 tel. 58-306-84-85
2 noxel Ustalanie termindw spotkan cztonkéw Spoétdzielni . Wtorek
i kontrahentéw z cztonkami Zarzadu. e- mail: sekretariat@smpoludnie.pl Srodgé szsgrgrtek
Spotkania ustalane sg na poniedziatki od godziny15° do 7~ -15
16%. Piatek
730 _ 1430
2 DZIAL. ADMINISTRACJI
. , Pokéj nr 3
Parter - pokéi nr 3 Ca’foksz’ta’ft ’sp_.raw eksploatacyjnych_,. te_zchrllcz_nych_, w stacjonarny 58-326-05-43
) . - - | szczegdlnosci: porzadkowych, ,akcji zima”, zieleni stacionarny 58-306-75-03 w.33
Kierownik Dziatu Administracji | gsiedla. ] y . Pigtek
praca wewnetrzna
dziatu



mailto:sekretariat@smpoludnie.pl

DZIAL. KSIEGOWOSCI

Pietro pokdj nr 8

pietro pokdj nr 15

pietro pokoéj nr 9

Rozliczenie i ewidencjonowanie operacji finansowych.
Obstuga ksiegowa w zakresie rozliczen za wodg i
centralne ogrzewanie, wystawianie faktur.

Windykacja i rozliczenia opfat eksploatacyjnych

Rozliczanie podatku od nieruchomosci i uzytkowania
wieczystego gruntu.

Rozliczenia finansowe z instytucjami i kontrahentami
zewnetrznymi.

Pokdj nr 8
stacjonarny 58-326-05-46
stacjonarny 58-306-75-03 w.26

stacjonarny 58-326-84-47
stacjonarny 58-306-75-03 w.30

Pokéj nr 15

stacjonarny 58-326-05-49
stacjonarny 58-306-84-85 w. 29
komodrkowy 508-462-258

pokoj nr 9
stacjonarny 58-326-05-41
stacjonarny 58-306-75-03 w. 31

Piatek
praca
wewnetrzna dziatu

4A DZIAL Obstuga spraw samorzgdowych Spotdzielni. stacjonarny 58-326-05-40
CZLONKOWSKO — Sprawy kadrowe. stacjonarny 58-306-75-03 w. 32 Pigtek
praca
SAM_ORZADOWY wewnetrzna dziatu
i KADR
| pietro — pokoj nr 14
Kierownik Dziat CSK
Dzialy Spétdzielni Mieszkaniowej "Potudnie” w siedzibie przy ul. Strzelcéw Karpackich 2
klatka A/ lokal nr 9 na parterze
4B DZIAL Prowadzenie spraw cztonkowskich Spotdzielni.
CZLONKOWSKO — Zawieranie uméw o} budovye, lokali. o . stacjonarny 58-670-42-36 Pigtek
SAMORZADOWY Przygotowanie dokumentow do ustanawiania odrebnej praca
) KAgR wiasnosci lokalu. wewnetrzna dziatu
[

wejscie od frontu budynku
Strzelcow Karpackich 2

Wystawianie zaswiadczen w zwigzku ze sprzedazg
lokalu, zacigganiem kredytu hipotecznego na budowe
lokalu, ustanowieniem ksiegi wieczystej.




DZIAL INWESTYCJI

wejscie od szczytu klatki A
budynku Strzelcéw Karpackich 2

Przygotowanie, nadzoér i rozliczanie inwestycji
mieszkaniowych realizowanych przez Spoétdzielnie.
Sprawy terenowe.

stacjonarny 58-670-42-35

Pigtek
praca wewnetrzna
dziatu




